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Introducere

Lucrarea de licenta/disertatie reprezintd o lucrare scrisd, redactatd de catre student/masterand, sub
indrumarea stiintifica a unui cadru didactic de specialitate si sustinutd in fata unei comisii la
finalizarea studiilor universitare (lucrarea de licentd) respectiv la finalizarea studiilor masterale
(lucrarea de disertatie). Prin intermediul lucrarii de licenta/disertatie absolventul dovedeste céd are
capacitatea de a trata stiintific un subiect, ca stdpaneste elementele de baza privind tehnica muncii
de cercetare, probata prin organizarea, desfasurarea si prezentarea propriei activitati.

Activitatea de elaborare a lucrdrii de licentd/disertatie presupune, in opinia noastra, cel putin 5
etape, fiecare etapa avand o importantd deosebitd, specificdi momentului si locului ocupat in
desfagurarea procesului de elaborare a lucrarii.

Etapa 1. Alegerea temei si a coordonatorului stiintific

Termenul limitd pentru alegerea temei: 1in cursul semestrului al IV-lea / al VI-lea pentru
studentii de la ciclul de studii de licentd cu durata de 3 ani, respectiv 4 ani, si cursul semestrului al
II-lea pentru studentii de la ciclul de studii de masterat.

Coordonarea lucrarii de licenta/disertatie poate fi facuta de cadre didactice titulare sau asociate
in conditiile urmatoare:
1. cadre didactice de predare a disciplinelor din planul de invatdmant aferent programului de
licenta/master, avand gradul didactic de sef de lucrari, conferentiar sau profesor;
2. asistenti universitari cu titlul stiintific de doctor, in colaborare cu un cadru didactic de predare
coordonator din categoria descrisa la punctul 1;
3. cadre didactice asociate, cu titlul stiintific de doctor, in colaborare cu un cadru didactic de
predare coordonator din categoria descrisa la punctul 1.
Studentii 1si vor alege tema/coordonatorul stiintific in functie de preocuparile personale, din lista
tematicilor propuse de cadrele didactice la avizierul catedrei / Facultitii. In cazuri speciale,
studentul insusi poate propune, de comun acord cu un cadru didactic coordonator, o teméd care
raspunde mai bine preocuparilor stiintifice/didactice specifice decat cele anuntate.

Etapa 2. Documentarea

Aceastd etapd impune consultarea surselor de documentare disponibile: carti, periodice, internet,
prospecte sau alte publicatii, urmarind ultimele realizari si evolutii privind tema abordatid. Pe
parcursul perioadei de documentare, absolventul va putea aborda pe langa conducétorul stiintific al
temei, si cadre didactice de la disciplinele de culturd generala tehnica, fizica, chimie, desen,
matematici etc., precum si specialisti din institute de cercetare sau din societati comerciale.

Etapa 3. Organizarea informatiei, a materialului stiintific, efectuarea
experimentelor, elaborarea materialelor didactice a schemelor de instalatii etc.

Este etapa care permite autorului lucrarii sa-si pund in evidentd contributia personald. Lucrarea de
licentd/disertatie nu este o insiruire a informatiilor dobandite in urma documentarii efectuate ci
prezintd intr-o logica proprie rezultatele acestei documentdri precum si organizarea propriilor
cercetari.

Etapa 4. Redactarea lucrarii de licenta/disertatie;



Etapa S. Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenti/disertatie in fata comisiei.

Pentru a veni in sprijinul absolventilor, ultimele doua etape sunt descrise cu mai multe detalii in
prezentul material intitulat ,,Ghid pentru redactarea, sustinerea si evaluarea lucririi de
licentd/diseratie” avand urmatoarele obiective:

- schitarea cadrului general de elaborare a lucrdrilor de licentd/disertatie;

- inbunatatirea procesului de redactare corectd de catre studenti/absolventi a lucrarii de
licentd/disertatie;

- cresterea nivelului calitativ a lucrarilor de licenta/disertatie;

- evaluarea unitara si obiectiva a lucrarilor de licenta/disertatie.

Incepand cu sesiunea de licentii/disertatie iunie 2011 acest Ghid va fi utilizat ca instrument de
lucru, atat pentru cadrele didactice coordonatoare cét si pentru studentii programelor de studii
coordonate de Catedra de Chimie-Biologie:

a) Licenta: programele de studii Chimie, Biologie, Ingineria Produselor Alimentare si Controlul si
Expertiza Produselor Alimentare;

b) Disertatie: programele de studii Biologie-Biochimie, Chimie didactica si Metode de analiza
utilizate n controlul calitatii mediului si produselor;

Categorii de lucrari de licenta / disertatie
Se pot alege teme care sa se incadreze intr-una din urmatoarele categorii:

1) Lucrare de licentd/disertatie cu parte experimentald: presupune un scurt studiu teoretic, de
introducere in tema experimentald §i apoi prezentarea in detaliu a activitatii experimentale si a
rezultatelor originale obtinute.

2) Lucrare de licenti/disertatie fira parte experimentald: presupune fie o tema de cercetare
teoretica cu rezultate originale, fie teme de cercetare cu caracter ingineresc, pentru obtinerea unui
produs nou, pentru dezvoltarea, implementarea, optimizarea unei tehnologii sau metodologii noi
aplicate unui proces chimic, fie o analizd a unui concept, a unui mecanism, a unui proces
tehnologic, in spiritul evolutiei unei directii de cercetare etc., fie un studiu bibliografic de tip
“sinteza” pe o tema de actualitate cu o abordare originala.

3) Lucrare de licenta/disertatie cu caracter didactic/metodic sau de istorie a disciplinei
respective: presupune fie studierea modului in care anumite notiuni/teme de chimie pot fi introduse
in lectiile de chimie atét pentru a sublinia importanta chimiei in diferite domenii de activitate cat si
pentru a sublinia unele aspecte legate de interdisciplinaritate, fie elaborarea de materiale didactice
(fise de lucru, scheme de reactii, exercitii, probleme etc.), metodologii noi aplicate in studiul
notiunilor de chimie sau a unor sinteze privind istoricul evolutiei unor concepte, metode, tehnologii,
teorii etc. Modul de abordare, ordonare, grupare, precum si exemplificarile §i materialele
elaborate vor avea elemente clare de originalitate.

Structura lucrarii de licenta/disertatie

Indiferent de varianta aleasd, Lucrarea de licentd/disertatie va fi structurata pe capitole, subcapitole
si paragrafe si va include urméitoarele elemente obligatorii, in aceasta ordine:

Coperta (Anexa 1);

Prima pagina a lucrarii (Pagina de titlu) (Anexa 2);

Cuprinsul lucrarii (Anexa 3);

Introducere

Partea teoretica

VVVYY



» Contributiile autorului: Studiu teoretic al unei teme / Partea experimentald / Studiu
metodic/ Elaborarea de material didactic/Sinteza cu caracter istoric etc.

Concluzii

Bibliografie (Anexa 4);

Declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea lucrarii (Anexa 5);

Y VYV

Lucrarea de licentd/disertatie mai poate cuprinde (nu este obligatoriu) urmatoarele sectiuni:
»> Anexe
» Lista abrevierilor
» Lista figurilor
» Lista tabelelor
Nota ! Aceste Sectiuni NU se numeroteaza ca si capitole independente;

» Coperta si pagina de titlu - vor contine informatiile prezentate in Anexa 1, respectiv Anexa 2.

» Cuprinsul lucrarii — lucrarea de licenta va avea un Cuprins care sa contina titlurile tuturor
capitolelor si subcapitolelor (fard paragrafe) si numadrul paginii la care incep acestea (a se vedea
exemplul din Anexa 3);

» Introducere — va contine:
a) motivatia alegerii subiectului cercetarii;
b) gradul de noutate a temei abordate;
¢) scopul si obiectivul general al cercetarii;
d) titlul si denumirea fiecérui capitol cu descrierea succintd a continutului;
e) prezentarea rezumativa a contributiilor originale.
Nota ! Sectiunea Introducere NU se numeroteaza ca si capitol;

> Partea teoretica — va cuprinde intre 3-5 capitole in care se prezintd in mod clar si concis cadrul
general teoretic al temei abordate. Aceasta sectiune trebuie sa introduca cititorul in tema lucrarii de
licenta/disertatie prin prezentarea corectd, completa si sinteticd a subiectului de interes cu trimitere
la cele mai recente cercetari iIn domeniu. Expunerea selectivd a informatiei stiintifice si analiza
surselor teoretice de informare se face in scopul elaborarii ipotezelor care stau la baza cercetarii. Se
urmareste:

a) abilitatea absolventului de a sistematiza informatia din literatura de specialitate;

b) abilitatea absolventului de a integra informatiile existente in literatura de specialitate
la tema de cercetare abordata;

¢) punerea in evidentd a aspectelor care sustin formularea ipotezelor cercetarii;

d) modul de folosire a referintelor bibliografice in text.

> Contributia autorului: Studiu teoretic al unei teme/Partea experimentali/Studiu metodic/
Elaborarea de material didactic/metodic/istoric - va cuprinde capitole in care se prezintd
contributia personald a absolventului la realizarea cercetarii calitative sau cantitative, empirice sau
teoretice. Sub aspect metodologic lucrarea de licentd/disertatie trebuie sa respecte in principiu
structura unui articol stiintific sau metodic. De aceea urmatoarele elemente pot fi considerate parti
constituente ale acestei sectiuni (adaptate la cele 3 variante de lucrari):

a) Scop si Obiectiv;

b) Parte experimentald/Studiu bibiografic/Materiale didactice elaborate etc.;

c¢) Rezultate si discutii.
Partea experimentald/Studiul bibliografic/Materiale didactice/istorice elaborate etc. — vor cuprinde
expunerea materialelor si metodelor/tehnicilor folosite, a lucrarilor/studiilor efectuate, inclusiv
schema instalatiei experimentale realizate, modelarea matematicd a unor experimente sau date
preluate din diverse surse, sistematizarea si organizare unor date din literaturd, concluzii teoretice



rezultate din studii preliminare, prezentarea modelului teoretic propus etc. Se recomandd ca
rezultatele experimentelor/studiului sa fie prezentate sub forma de tabele, diagrame (dar nu sub
ambele forme), sau scheme, fise, exercitii, probleme, lectii etc. (pentru lucrarile de didactica) .

» Concluzii — 1n aceastd sectiune a lucrarii de licentd/disertatie se regdsesc In esentd concluziile
cercetdrilor efectuate de catre absolvent si vor indica acolo unde este cazul si unele directii
potentiale de cercetare legate de tema abordata. Aceastd sectiune a unei lucrdri de licentd/disertatie
ar trebui sa cuprinda un numar de cca 5-10 concluzii rezumative.

Nota ! Sectiunea Concluzii NU se numeroteaza ca i capitol,

> Bibliografie — acesta este ultima sectiune a lucrarii de licentd/disertatie si va contine lista
tuturor surselor de informatie utilizate de catre absolvent pentru redactarea lucrarii de
licentd/disertatie, in ordinea alfabetica a primului autor.

Nota ! Sectiunea Bibliografie NU se numeroteaza ca §i capitol;

In principiu, lista bibliografica trebuie si contind nu mai putin de 5 titluri, care pot fi:
- Articole din reviste stiintifice,
- Carti si monografii,
- Lucréri ale unor conferinte de specialitate,
- Lucriari de diploméa/dizertatie, teze de doctorat, rapoarte publice,
- Standarde, norme, foi de catalog, manuale de utilizare,
- Pagini web,
- Rapoarte interne etc.

Noti ! In lista bibliografica nu vor fi incluse lucrdri care nu au fost consultate efectiv de autor !

Exemple de scriere a bibliografiei sunt date in Anexa 4.

» Declaratie standard privind originalitatea lucririi — lucrarea de licentd/disertatie va contine
o declaratie pe propria raspundere a absolventului, datatd si semnata in original, din care sa rezulte
ca lucrarea 1i apartine, nu a mai fost niciodata prezentata si nu este plagiata (a se vedea de exemplu
cateva dintre regulile de evitare a plagiatului — in limba englezd - disponibile la adresa:
http://www.indiana.edu/%7Ewts/pamphlets/plagiarism.shtml. Continutul declaratiei este prezentat
in Anexa 5.

Reguli de redactare a lucrarii de licenta/disertatie

Lucrarea de licentd (cu un numar minim de 40 pagini) si lucrarea de disertatie (cu un numar minim
de 30 pagini) vor fi redactate cu editorul WORD 2000-2003 pe foaie A4, imprimata pe o singurd
parte, si vor respecta urmatoarele elemente de tehnoredactare:

a. Marginile paginii — stanga: 2,5 cm; dreapta: 2 cm; sus: 2 cm; jos: 2 cm; (Page Setup —
Margins).

b. Spatiere intre randuri - 1,5 linii (Format—Paragraph—Line spacing— 1,5 lines);

c. Fontul — Times New Roman de 12 puncte, utilizdnd diacriticele (&, s, t, 1, 4);

d. Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de titlu, pana la
ultima pagind a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu Introducerea. Numarul
de pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat.

e. Alinierea textului - textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat intre marginile din
stanga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui paragraf va avea o indentare de 1,2 cm
(Format— Paragraph—Idents and Spacing— Indentation—Special »>First line—1,2).



f. Titlurile capitolelor — se scriu pe pagind noua cu caractere de 16 bold, aliniate centrat.

g. Tabelele — se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numaérul capitolului, iar cea de a
doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are numar si titlu,
care se mentioneaza deasupra tabelului, aliniat la marginea din dreapta.

h. Figurile - se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a
doua fiind numarul figurii din capitolul respectiv; fiecare figura are numar si titlu, care se
mentioneaza sub figura, centrat;

i. Citarea in text - se face, de fiecare datd cand este cazul, prin includerea intre paranteze
drepte a numelui autorului si a anului de aparitie urmand ca datele complete ale lucrarii sa
fie redate in lista bibliografica, exemplu: [Nenitescu, 1972]. Un indice bibliografic poate fi
citat de mai multe ori.

j. Adresarea - trebuie sa fie directa si impersonald, caracteristica lucrarilor de cercetare. Se va
folosi persoana a IlII-a singular si se va evita folosirea persoanei intdi, singular sau plural.
Astfel, o formulare de genul: "Prezenta lucrare este structurata dupa modelul unui articol.”
este de preferat celei de forma: "Am structurat prezenta lucrare dupa modelul unui articol.”

k. Spatiu - se lasii intotdeauna dupa semnele de punctuatie. Inainte de semnele de punctuatie
(virgula, punct, punct si virguld, doud puncte) nu se lasd spatiu. Dupa deschiderea,
respectiv inainte de inchiderea unei paranteze (dreapta sau rotunda) nu se lasa spatiu.

Reguli de prezentare si sustinere a lucrarii de licenta/disertatie

Prezentarea lucrdrii de licentd/disertatie in fata comisiei de examinare este cel putin la fel de
importanta ca si redactarea acesteia. Nota finala obtinuta de catre absolvent reprezintd atat rezultatul
evaludrii lucrarii de catre cadrul didactic coordonator (evaluare consemnata intr-o Fisa de apreciere
semnata 1n original — Anexa 6), cat si rezultatul evaludrii comisiei, in urma prezentarii §i sustinerii
acesteia de catre absolvent. Prezentarea reprezinta o sinteza care trebuie pregititd cu multa grija de
candidat (in stransa colaborare cu coordonatorul stiintific al lucrarii de licentd/disertatie) in scopul
ordonarii ideilor, a accentudrii aspectelor mai importante (sau mai interesante), a relevarii
contributiilor personale, a scoaterii in evidentd a concluziilor si propunerilor aferente analizei
efectuate. Prezentarea nu trebuie sa fie un rezumat al lucrarii (se considerd cad lucrarea este
cunoscutd de citre comisie) ci este un material de sine stititor care extrage din lucrare aspectele si
ideile cele mai importante, pe care le prezintd concis intr-o logica diferitd de cea existentd in
lucrare.

Reguli de prezentare a lucrarii de licenta:

1. Prezentarea va fi realizata in PowerPoint.
2. Prezentarea va contine maxim 20 slide-uri.
3. Se recomanda urmatoarea structurd a prezentarii:
» Slide 1: slide de titlu, care va contine titlul lucrarii, numele absolventului i numele
cadrului didactic coordonator;
» Slide 2: cuprinsul lucrarii;
» Slide 3: va cuprinde cuvinte cheie (cu ajutorul acestui slide se vor prezenta cele
mentionate in introducerea lucrarii de licentd);
» Slide 4,...... prezentarea rezultatelor cercetirii (texte, tabele, figuri, grafice,
scheme de instalatii, exrcitii, probleme, fise etc);
» Ultimele 1-2 slide-uri var contine concluziile cercetirii si eventual propuneri.
4. Timpul alocat pentru prezentare este de 10 minute;
5. Timpul alocat intrebarilor este de 4-10 minute de discutii. Membrii comisiei vor adresa
absolventului intrebari referitoare la subiectul lucrarii de licentd/disertatie, metodologia
utilizatd, rezultatele obtinute, interpretarea lor si resursele folosite in documentare sau alte
aspecte legate de lucrare. Candidatul prin raspunsurile pe care le di, trebuie sa arate ca



stapaneste continutul lucrarii de licentd/disertatie in amanunt. Cadrul didactic coodonator nu
va raspunde la intrebarile adresate absolventului de citre comisie !

Se recomanda:

1. Slide-urile nu vor contine prea mult text (maximum 7 linii a cate 7 cuvinte fiecare);

2. Nu se recomanda utilizarea animatiilor in sau intre slide-uri (pentru adaugare de
paragrafe, formule, diagrame etc.).
Sustinerea libera a lucrarii fara a citi informatia de pe ecran sau de pe slide-uri;
Candidatul va avea o tinuta si o atitudine corespunzatoare momentului.
Prezentarea trebuie si se incadreze in timpul alocat!
Exersarea prezentarii lucrarii sub forma simularii acesteia, atat pentru a reusi incadrarea
in timp cat §i pentru a obtine o exprimare concisa si clard, o argumentare logica si
coerentd, o fortd de convingere care sa realizeze un impact maxim asupra comisiei de

examinare.

SNk W

Evaluarea lucrarii de licenta/disertatie

Regulamentul Facultatii de Stiinte cu privire la evaluarea lucrarii de licentd/disertatie stabileste:
”Art. 5. Aprecierea si notarea Lucradrii de licentd se face de catre fiecare membru al comisiei pe
baza urmatoarelor criterii:

- calitatea stiintifica - pondere 40%

- aprecierea si nota propusd de coordonatorul stiintific - pondere 25%

- modul de prezentare - pondere 20%

- corectitudinea raspunsurilor la intrebarile adresate de comisie, din domeniul lucrarii —

pondere 15 %

Art. 6. Nota acordatd de fiecare membru al comisiei, este media ponderatd a notelor acordate
fiecarui criteriu de apreciere.
Art. 7. Nota Lucrarii de licenta sau disertatie este media aritmeticd a notelor acordate de fiecare
membru al comisiei. Media de promovare a examenului este de cel putin 6 (sase).
Art. 8. Pentru obiectivitate in apreciere, fiecare membru al comisiei va analiza fiecare lucrare,
inainte de data sustinerii.”

Exeplu de calcul a mediei la sustinerea lucrarii de licenta/disertatie:

Nota finala

Calitatea Nota Raspunsurile la | Nota/ :
) e . Modul de ] o (media
‘2 stiintifica coordonatorului rezentare (20%) intrebarile membru aritmeticd a
@ -z (40%) (25%) p ’ comisiei (15%) | comisie
S £ celor 3 note)
)

= 3 Nota | Pondere | Nota | Pondere | Nota | Pondere | Nota | Pondere

X 10 4,00 10 2,5 9 1,8 8 1,2 9,50

Y 10 4,00 10 2,5 10 2,00 9 1,35 9,85 9,58

Z 9 3,60 10 2,5 9 1,8 10 1,5 9,40

Grila de evaluare a lucrarii de catre cadrul didactic coordonator:

I:é Criteriu de evaluare Punctaj

1. Evaluarea calitatii lucrarii/cercetarii intreprinse 7 puncte

2. Respectarea regulilor de structurare a lucrdrii conform | 1,5 puncte
prezentului Ghid

3. Respectarea regulilor de redactare a lucrdrii conform | 1,5 puncte
prezentul Ghid (cu accent pe modul de tratare a referintelor
bibliografice)




Recomandari finale
1. Lucrarea va fi legatd in coperte cartonate sau spiralate.

2. Un exemplar al lucrarii precum si formatul electronic al acesteia (pe CD) se vor preda la
secretariatul facultatii odata cu depunerea dosarului de Inscriere la examenul de licenta/disertatie.

3. Lucrarea de licentd/disertatie se va realiza in doua exemplare, unul se va depune la secretariatul
facultatii si unul la cadrul didactic coordonator al lucrarii. Exemplarul depus la secretariatul
facultatii va contine, in mod obligatoriu, Fisa de evaluare realizatd de cadrul didactic coordonator al
lucrarii.

4. Lucrarea de licentd/disertatie se va depune in perioada afisatd, depdsirea termenului anuntat
ducand la suspendarea dreptului de sustinere a lucrarii in sesiunea respectiva.

5. Absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locatiei la care isi vor sustine lucrarea de

licentd/disertatie in fata comisiei. Neprezentarea absolventului la data, ora si locatia stabilita poate
atrage eliminarea acestuia din examenul de licentd/disertatie.

Anexe

In continuare prezentdm urmatoarele anexe (fiecare pe cate o pagind), in ordinea de mai jos:
Anexa 1: Coperta lucrarii de licenta

Anexa 2: Prima pagind a lucrarii de licenta (Pagina de titlu)

Anexa 3: Cuprinsul lucrarii

Anexa 4. Bibliografie

Anexa 5: Declaratie standard privind originalitatea lucrarii
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CUPRINS

INTRODUCERE ......cooiiiiiiiiiiiiiiieeteee ettt

PARTEA TEORETICA

Capitolul 1. Apa, solvent si reactant

1.1. Forme ale apei .........ccoevvvevrieneeeiiereeieeeeeeeee e
1.2. Proprietatile fizice speciale ale apei .........ccceevveveecienienvenennens
1.3. Apa — cel mai bun solvent ..........cccccveeveeevennnnnns
1.4. Apa careactant ........cccocceeevieeniieenieeniieenee e,
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